Consegna programmi svolti, relazioni e registri 2019-2020

Istruzioni per I'archiviazione dei files

1) Collegamento alla piattaforma Moodle. Dal sito del liceo o da casa, cliccare su e-Learning (in alto a
destra nella pagina)

act Form 7 Style  Circolari '] Copia in una nuova bozza Ciao, Ravasi Lu

s Riservata docenti[l] e-Learning Postaliceo Dovesiamo Contatti

o del Liceo!

2) Siaprira la pagina per il login a Moodle (immagine sottostante). Cliccare su login:

= Piattaforma di e-learning  talizno (1) = Non sei colega

ﬁ

Liceo Scientifico "G. Galilei" - Erba

Categorie di corso

P Espandi tutto

Generale s

Archivio Liceo

Alternanza scuola lavoros

Classi virtuali «

Sezione A gs

Sezione B

Sezione Cas

Sezione Do

Sezione E sz

3) Inserire le credenziali per
’ . N N b i n N 1
I'accesso: Liceo Scientifico "G. Galilei" - Erba

a) con || VOStrO account MOOdIe docentegaliled Hai dimenticato lo username o la

password?

I} browser deve avere | cookie

b) utilizzando I'utente generico —

Ricorda username . . -
'Alcuni corsi possono consentire

username: docentegalilei
password: Docgalerbal$

I'accesso agli ospiti

Login come ospite



4) Nella pagina successiva selezionare il corso, cliccando sull'immagine o sul nome del corso:

PROGRAMMI, REGISTRI E RELAZIONI 2020

= Piattaforma di e-learning  italiano (it) ~

@& Dashboard

#& Home del sito

Corsi visitati recentemente
th Calendario

[ File personali

7= | miei corsi

Archivio Liceo
PROGRAMMI, REGISTRI E RELAZIONI 20...

AN

Panoramica corsi

5) Vi apparira la seguente schermata:

Piattaforma di e-learning A ® Doc

PROGRAMMI, REGISTRI' E RELAZIONI 2019/2020

Dashboard / | miei carsi / preg20

Navigazione

~ Dashboard ISTRUZIONI PER CARICARE | FILES

# Home del sito
> Pagine del sito

Per caricare i files (programmi/registri/relazioni):
1) cliccate sulla cartella nella quale dovete caricare i files

~ | miel corsi 2) nella pagina successiva cliccate su "Modifica’
~ preg20 3) in quella dopo cliccate sulla sotto-cartella corrispendente alla vostra classe/al vostro nome
> Partecipanti 4) seguite le istruzioni che appaiono per caricare i files (si possono anche "trascinare’ dalla vostra cartella nello spazio
U Badge caricamento)

5) caricate i files e, infine, salvate le meodifiche (pulsante sottostante).
™ Competenze



6) La pagina e divisa in tre sezioni: Programmi — Registri — Relazioni, con le relative istruzioni:

nalla pagine wcrsasiva clicorts w Toddics’
in quells dopo clicorts wils sotto-cartsils cornspondents slls vortr clans/al wotro noms
seguits Is itrurionl dhe appaicno per caricars | Sies (i ponanc snche ‘trasconens’ dalls vortrs cartsils nello spana o camensc)

-

caricass i filau &, infins, salvts Is modifichs (pulsants scSimeante).

RCHIVIO PROGRAM

I programemi dosranng susers cariati in Sormass POF. Siese gregati di ulizars i wsqusnis farmats per remenars | filo:

PCro;Rany,

clans cognomes - materis - AS TR jsesmpioc 35 GASPURI M. - foice - A5 71/20). Geaale

Ogni docenis dews conssgrars wna copia in FOT |priro = sscondo quadrimestre) dei regatri peronall genenti dal shtsms AEGETRD ELETTRDMICD.

Sul sitn, nall srss rssreats nells ssgions Manuli.. troversts on futorial per quiders in quarts operazions

REELSTRI

RELAZICH

Ogni docenis dews conssgrars una copia delis relanon (per camni} complase tramis i wsc delia soaola.
Intruziond
Dopo s compianore, uss copds o cuscuna delle relanonl ompais viens mvats al veriro mdirters & pasts sletimnca

Ora wveie dus asmative

are |a mail, firmaria digitaimer s & conssgnars o fils firmase nelis vorim cartsils
2| nabvars I madl in Sormade POT, siampars, Srmaris, sconnenoorcis, ks i scessicns o formain POT e quind conssgraris nells vouirs carisils
Sul sit, nell arss reervuba nells ssvione "Manaali_ roversis un fuionsl per quidarsi n quasis operarions

R guiou

7) Per caricare i programmi svolti, nella sezione Programmi, selezionate la cartella relativa alla sezione
della classe:

ARCHIVIO PROGRAMMI

| programmi dovranno essere caricati in formato PDF. Siete pregati di utilizzare il seguente formato per nominare i files:

classe cognome - materia - A.5.19/20 (esempio: 5B GAFFURI M. - fisica - A.5. 19/20). Grazie

[ .
B Sezione A

@ Sezione B



8) Cliccate su “Modifica”:

PROGRAMMI, REGISTRI'E RELAZIONI 2019/2020

Dashboard / | miei corsi / preg20 / ARCHIVIO PROGRAMMI [/ Sezione C

Mavigazione

Sezione C
~ Dashboard
# Home del sito v .
> Pagine del sito [
| miei corsi =
~ | miei corsi L
~ preg0 B
> Partecipanti 5 3c
U Badge i
N B 4
™ Competenze
BB Valutazioni
> Introduzione Madifica .d’—_—-

~ ARCHIVIO PROGRAMMI

9) Siaprira la cartella relativa alla sezione, con le sottocartelle evidenziate. Cliccando su uno dei tasti
indicati, potete cambiare la modalita di visualizzazione, come indicato:

Sezione C

File

Dimensione massima dei #T0vi file: 250ME

D DO &
= e
@ loNE ALBErATuRg
| ] | ] | ] ] DET AL
1C 2C 3C le

Salva modifiche Annulla

10) Cliccate sulla cartella della classe che vi interessa:

Dim
O b &

& [je

1C 2C 3C AC

\‘——-—-—/
Salva modifiche [N RUILE] f




11) Caricate i file, seguendo la procedura a. (consigliata) o la b.:

a. Trascinare i files dalla vostra cartella all'interno dello spazio indicato nell'immagine — nel
momento del caricamento, comparira una freccia blu nello stesso spazio (opzione consigliata
e piu veloce — se seguite questa procedura, saltate ora al punto 12 del tutorial)

= | PROG SVOLTI

[RANMMI REGISTRIE REL AZION]| 2019/2020
WE - o X

l Home Condividi Visualizza o
B (% 1| HB

s Appunti Organizza Nuovo  Apri Seleziona

le <« A « PlA.. » PROG.. v O L Dimensicne massima de
El - o
- - MNeme D
3 7 Accesso rapido ] =P s
) @ PregSvelto_3A_Fis16.doc +’
s & Dropbox B2 ProgSvolto_3C_Fis16.doc 1a.s¢l MA%

B3] ProgSvolto_44 _Fisl6.doc
@ ProgSvolto at16.doc

Jje @ OneDrive
Ip

~

8 Questo PC PrégSvolto_4C_Fisl6.doc
t: [ Desktop ] ProgSvolto_5C_Fisi6.docx Per caricare file, trascinali e rilasciali qui.
} —
= Decumenti
HI &

- ¥ Download Salva modifiche [EEEURTIIEY

. =/ Immagini
Zj 9

a2l J) Musica ol >
:7i Gelementi  Impostazione: @& Condiviso = Vai a.. s
wzione E

b. Cliccate sull’icona in figura (“aggiungi file”) e seguite le istruzioni:

O X
B File
T T [ |
1C 2C
Salva modifiche Annulla

Vai a..

12) Per caricare altri files, ripetete I'operazione precedente:



13) Vedrete, alla fine delle operazioni, i files salvati nella cartella:

O o &

= [ = 4C c’/ /

7

v

4C RAVASI m... 4C_RAVASI fis...

Salva modifiche Annulla

Vai a..

14) Verificate che i files siano stati caricati correttamente e salvate le modifiche:

O o &
® e ® AC

AC RAVASI m... AC_RAVASI fis...

Vai a...

15) Ripetete la procedura per le altre classi della stessa sezione. Alla fine, nella cartella della sezione

vedrete i files caricati:

Sezione C

4C RAVASI mate.doc

4C_RAVASI fisica PS 2020.doc

Scarica cartella Maodifica



16) Per caricare i piani di altre sezioni, cliccate su “Archivio...” oppure selezionate la sezione nel menu
sulla sinistra e tornerete alla schermata del punto 7; replicate la procedura sopra esposta per tutte
le vostre sezioni.

PROGRAMMI, REGISIRI E RELAZIONI

ARCHIVIO PROGRAMMI Y

Dashboard / | miei corsi / preg20 / Sezione C

Javigazione .
~ Sezione C 2hd 8

« Dashboard . P P&JDIJL?.,.

# Home del sito v @

» Pagine del sito

~ | miei corsi B 1c
v preg20 T
> Partecipanti -
U Badge _ &
# Competenze Lo
A Valutazioni AC RAVASI mate.doc
> Introduzione ™ AC_RAVASI fisica PS 2020.doc

v ARCHIVIO PROGRAMMI
& Sezione A

& Sezione B

v
0 ?‘7” Scarica cartella Meodifica

& Sezione C
i - Sezione B

S Covinno E

17) Per caricare i files dei registri e delle relazioni per classe si procede allo stesso modo, individuando e
selezionando, pero la cartella col vostro nome:

REGISTRI PERSONALI

Ogni docente deve consegnare una copia i

INIZIALE COGNOME: P-R

Sul sito, nell'area riservata nella sezione "M N 5
@ paves)
@8 INIZIALE COGNOME: A-B = ppina
& NIZIALE COGNOME: C-E & pRvITELLI
I T
@ INIZIALE COGNOME: F-G . FROSERPIO
i B pavas
INL QGNOME: I-M L
e @ RICCIARDI
: @ INIZIALE COGNOME: P-R -
RIPAMONTI
@ INIZIALE COGNOME: 5-Z = iz
CLAC @ RONCHETT
@ pusso
RELAZIONI £/Cu,(_,

Ogni docente deve consegnare una copia ¢ Modifica

Istruzioni



18) Selezionare a cartella:

INIZIALE COGNOME: P-R

File Dimensione massima dei nuovi file: 2!

0D o & m o=

= e

PAVESI PRINA PRIVITELLI PROSERPIO RICCIARDI

RIPAMONTI RIZZI RONCHETT! RUSSO

Salva madifiche Annulla

19) Caricare i files, come spiegato sopra E SALVATE LE MODIFICHE:

INIZIALE COGNOME: P-R

File Dimensione massima dei nuovi file: 250MB

0o HOEm
/NRA\-’ASI
CARL 4L N

' piLEs g

Per caricare file, trascinali e rilasciali qui.
‘ Salva modifiche: Annulla

~ INIZIALE COGNOME: I-M Vai a.. s INIZIALE COGNOME: 5-Z =

20) FINE



